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Ventspils pils€tas pasvaldibas iestade
VENTSPILS MAKSLAS SKOLA

Zvana iela 6, Ventspils, LV-3601, Latvija, talr. 63622423, e-pasts makslas.skola@ventspils.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI

Elektroniska zurnala lietoSanas kartiba
Ventspili,
2020.gada 8.maijs

Izdoti saskana ar Ministru kabineta 06.03.2017. noteikumu Nr. 165
.Noteikumi par profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un
eksaminacijas centru profesionalas kvalifikacijas ieguves organizéanai

nepiecieSamo obligato dokumentaciju” 2.17.2.punktu un
Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparg¢jie noteikumi

1. Elektroniska zurnala lietoSanas kartiba (turpmak — Kartiba) nosaka Ventspils Makslas
skolas (turpmak —Skola) skolvadibas sisteémas “E-klases” (turpmak — E-klase)
lietoSanu.

2. Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un
sasniegumu atspoguloSanai, pedagogiskaja procesda nepiecieSamas dokumentacijas
aizpildiSanai, sazinai ar izglitojamajiem un vinu vecakiem/ aizbildniem.

3. Kartiba ir saistoSa visiem Skolas izglitojamajiem, pedagogiem un tiem darbiniekiem,
kuri darba pienakumu izpildes procesa izmanto E-klasi.

4. Uzsakot macibas, Skola informé izglitojamo likumiskos parstavjus par elektroniska
zurnala izmantoSanas iespgéjam — veért§jumu skatiSanu, kavéjumu registru un
informacijas sanemsanas iespgjam.

5. Kartiba ir pieejama Skolas lietvediba un majas lapa www.ventspilsmakslasskola.lv.

I1. Lietotaju tiesibu pieSkirSana, maina un anulé$ana

6. Skolas E-klaset ir tiesibas pieslégties tikai Skolas darbiniekiem, izglitojamajiem un
vinu vecakiem/ aizbildniem, kuriem Skolas E-klases virslietotajs ir pieskiris lietotaja
vardu un pieejas paroli, ieverojot speka esoSos normativos aktus.

7. Skolas pedagogiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieskirta p&c darba tiesisko
attiecibu uzsaksanas Skola.

8. Citiem Skolas darbiniekiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieskirta, atbilsto$i
amata apraksta noraditajiem darba pienakumiem, kuru isteno$anai nepiecieSams
izmantot E-klasi.

9. Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.

10. Lietotajam savs lietotdja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam
nepieejama veida. Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja konstatgjis
vai rodas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

11. Skolas E-klasei piekluve tiek anuléta, ja izglitojamais atskaitits no izglitibas iestades,
bet darbiniekiem partrauktas darbu attiecibas.
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II1. E-klases lietoSana

Skolas E-klases virslietotajs katra macibu gada sakuma registré izglitojamos E-klasé
un ievada macibu priekSmetu stundu sarakstu.

. Pedagogi E-klases elektroniskaja zurnala regulari (ne vélak ka divu darba dienu laika)

ievada macibu stundu témas, kavéjumus un majas uzdoto.

Izglitojamo kavejumu iemeslus atzimé E-klases virslietotajs péc kavéjuma zinojuma
sanems3anas no vecakiem/ aizbildniem.

Pedagogi sekmju vertéjumus ievada E-klas€ atbilsto$i Skolas izstradatai “Izglitojamo
macibu sasniegumu vért€sanas kartibai”.

Veértejumus nosléguma darbiem, skatém un starpskatém pedagogi organize un ievada
E-klasg atbilstosi Skolas reglamentos noteiktajai kartibai.

Aizvietotas macibu stundas ieraksta tas pedagogs, kurs$ ir novadijis attiecigo stundu.
Direktora vietnieks izglitibas joma veic parbaudi par E-klases ierakstu kvalitati ne
retak, ka divas reizes macibu gada.

Oficialas valsts likumdosSana noteiktas svétku brivdienas E-klasé neraksta.

Katra semestra beigas macibu priekSmetu pedagogi ievada semestra vert€jumus, bet
gada beigas — galigo.

Direktora vietnieks izglitibas joma katra semestra beigas un macibu gada beigas no
elektroniska zurnala izdruka izglitojamo liecibas, kuras paraksta direktors.

Direktora vietnieks izglitibas joma macibu gada nosléguma sakarto ,.Macibu
sasniegumu kopsavilkuma zurnalus” un izglitojamo personas lietas.

V. Atbildiba

lerakstus E-klas€ veic, ievérojot speka esoSos normativos aktus un sabiedriba
pienemtas pieklajibas normas.

Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstosi
normativajiem aktiem.

Skolas pedagogi apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus, ka ar
neizpaust personas datus p&c darba tiesisko vai citu liguma noteikto attiecibu
1zbeigSanas.

V. Nosléguma jautajumi

Skolas direktors ar rikojumu ir tiesigs noregulét jautajumus, kas nav atrunati $aja
kartiba.

Kartibu var mainit vai papildinat péc darbinieku, izglitojamo, vecaku ierosindjuma,
izskatot tos Pedagogiskas padomes s€dg.

Atzit par speku zaud&jusu 2013.gada 3.septembri apstiprinatos E-klases lietoSanas
noteikumus.

Kartiba izskatita Ventspils Makslas skolas Pedagogiskas padomes sede Nr.5(08.05.2020.)

Ventspils Makslas skolas direktore
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